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[bookmark: _bookmark0]一、系統註冊與登入
[bookmark: _bookmark1](一)系統註冊與登入
· 初次進入系統點選【帳號申請】按鈕

[bookmark: _bookmark2]圖 1 系統登入

· 填寫基本資料：使用人員類別(必填)、統一編號(必填)、公司/單位名稱(必填)、地址(必填)、使用者人員姓名、負責人/主管(必填)、聯絡人員、電話 (一)(必填)、電話(二)、電話(三)、使用者人員(必填)、E-MAIL(必填)等欄位，並點選【下一步】按鈕。

[bookmark: _bookmark3]圖 2 使用者基本資料


· 填寫帳號、登錄密碼、確認登錄密碼等必填欄位後點選【確認送出】按鈕。帳號密碼填寫說明：
1. 帳號長度為 6 至 10 碼。

2. 密碼不能包含使用者的帳號名稱。

3. 密碼長度最少 12 個字元。

4. 密碼含有英文大寫、英文小寫、數字、特殊符號等其中 3 項。

[bookmark: _bookmark4]圖 3 使用者帳密申請


· 彈出申請成功頁面後請點選【確定】按鈕，並通知消防署開通帳號。

[bookmark: _bookmark5]圖 4 帳號申請成功
· 消防署開通帳號後，填寫帳號、密碼、驗證碼點選【登入】按鈕即可進入系統。

[bookmark: _bookmark6]圖 5 系統登入


[bookmark: _bookmark7](二)忘記帳號及密碼
· 忘記帳號時在登入頁點選【忘記帳號】按鈕，並輸入帳號註冊之 E-mail 信箱點選【確定】按鈕即可前往信箱取得帳號。



[bookmark: _bookmark8]圖 6 忘記帳號


· 忘記密碼時在登入頁點選【忘記密碼】按鈕，並輸入帳號註冊之 E-mail 信箱點選【確定】即可前往信箱取得密碼。













[bookmark: _bookmark9]圖 7 忘記密碼



[bookmark: _bookmark10](三)系統登入注意事項

1. 密碼經變更後，不可於短時間內（1 天）再次變更。

2. 密碼錯誤次數超過 5 次，由使用者操作【忘記密碼】功能重新設定密碼。

3. 密碼需定期（3 個月）變更，並於應變更日前 7 天起，若 7 天內一直都沒改，到了期限登入時，就直接進密碼變更的畫面。
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[bookmark: _bookmark11]二、消防單位查核相關作業
[bookmark: _bookmark12](一)查詢零售業容器資料

在側邊欄點選消防單位查核相關作業⮕零售業容器資料⮕進入容器基本資料畫面，可以填選縣市別、大隊別、分隊別、零售業等必填欄位並點選【查
詢】按鈕查看容器基本資料。


[bookmark: _bookmark13]圖 8 容器基本資料









· 在側邊欄點選消防單位查核相關作業⮕零售業容器資料⮕進入容器規格分析資料畫面，可以填選縣市別、大隊別、分隊別、零售業、檢驗結果等必填欄位並點選【查詢】按鈕查看容器規格分析資料。
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[bookmark: _bookmark14]圖 9 容器規格分析


· 在側邊欄點選消防單位查核相關作業⮕零售業容器資料⮕進入容器瓶齡分析資料畫面，可以填選縣市別、大隊別、分隊別、零售業、檢驗結果、材質等欄位並點選【查詢】按鈕查看瓶齡分析資料。
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[bookmark: _bookmark15]圖 10 容器瓶齡分析

· 在側邊欄點選消防單位查核相關作業⮕零售業容器資料⮕進入逾期未檢驗容器數量資料資料畫面，可以填選縣市別、大隊別、分隊別、零售業、檢驗結果、材質等欄位並點選【查詢】按鈕查看瓶齡分析資料。












[bookmark: _bookmark16]圖 11 逾期未檢驗容器數量


· 在側邊欄點選消防單位查核相關作業⮕零售業容器資料⮕進入容器期間應檢驗資料畫面，可以填選縣市別、大隊別、分隊別、零售業、類別、下次檢驗期限(必填)等欄位，並點選【查詢】按鈕查看瓶齡分析資料。












[bookmark: _bookmark17]圖 12 容器期間應檢驗資料


[bookmark: _bookmark18](二)查詢零售業用戶及檢查資料

在側邊欄點選消防單位查核相關作業⮕零售業用戶及檢查資料⮕進入零售業用戶及檢查資料畫面，可以填選縣市別、大隊別、分隊別、零售業、類別、用戶類別、統一編號等欄位並點選【查詢】按鈕查看零售業用戶及檢查
資料。


[bookmark: _bookmark19]圖 13 零售業用戶及檢查資料


[bookmark: _bookmark20](三)查詢零售業清冊

在側邊欄點選消防單位查核相關作業⮕零售業清冊⮕進入技術人員清冊畫面，可以填選縣市別、大隊別、分隊別、零售業、人員狀態等欄位並點選
【查詢】按鈕查看技術人員清冊資料。



[bookmark: _bookmark21]圖 14 技術人員清冊畫面




· 在側邊欄點選消防單位查核相關作業⮕零售業清冊⮕進入技術人員到期未複訓清冊畫面，可以填選縣市別、大隊別、分隊別、零售業、人員狀態等欄位並點選【查詢】按鈕查看技術人員到期未複訓清冊資料。



[bookmark: _bookmark22]圖 15 技術人員到期未複訓清冊


· 在側邊欄點選消防單位查核相關作業⮕零售業清冊⮕進入保險資料清冊畫面，可以填選縣市別、大隊別、分隊別、零售業、類別等欄位並點選【查詢】按鈕查看保險資料清冊資料。

[bookmark: _bookmark23]圖 16 保險資料清冊


· 在側邊欄點選消防單位查核相關作業⮕零售業清冊⮕進入灌裝資料清冊畫面，可以填選縣市別、大隊別、分隊別、零售業、類別等欄位並點選查詢按鈕查看灌裝資料清冊資料。

[bookmark: _bookmark24]圖 17 灌裝資料清冊


· 在側邊欄點選消防單位查核相關作業⮕零售業清冊⮕進入定期申報清冊，點選縣市別、大隊別、分隊別、零售業、申報年月可進行查詢。












[bookmark: _bookmark25]圖 18 定期申報清冊


· 在側邊欄點選消防單位查核相關作業⮕零售業清冊⮕進入儲存場所資料清冊，點選縣市別、大隊別、分隊別、零售業、類別可進行查詢。

[bookmark: _bookmark26]圖 19 儲存場所資料清冊













[bookmark: _bookmark27](四)查詢零售業資料與申報資料及契約用戶查詢

· 在側邊欄點選消防單位查核相關作業⮕零售商資料與申報資料及契約用戶
查詢⮕進入零售商資料查詢畫面，可以填選縣市別、大隊別、分隊別、零售業、類別、申請帳號等欄位並點選【查詢】按鈕查看零售商資料查詢資料。




[bookmark: _bookmark28]圖 20 零售商資料查詢




· 在側邊欄點選消防單位查核相關作業⮕零售商資料與申報資料及契約用戶
查詢⮕進入零售商申報資訊畫面，可以填選縣市別、大隊別、分隊別、零售業、類別等欄位並點選【查詢】按鈕查看零售商申報資訊資料。
液化石油氣零售業者營運資料申報暨容器管理系統-使用者操作手冊-V1.0
日期：113/01/24


頁數：20
皓展資訊股份有限公司



[bookmark: _bookmark29]圖 21 零售商申報資訊
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[bookmark: _bookmark30](五)查詢零售業安全技術人員資料

· 在側邊欄點選消防單位查核相關作業⮕零售業安全技術人員資料⮕進入申報查核資料查詢畫面：
(1) 可以填選縣市別、大隊別、分隊別、零售業、人員狀態等欄位並點選
【查詢】按鈕，查看申報查核資料查詢資料。
(2) 欲查看該零售業申報資料點選【檢視】按鈕即可查看。

[bookmark: _bookmark31]圖 22 申報查核資料查詢畫面


· 點選【檢視】按鈕進入申報內容列表查看申報資料，離開畫面點選【關閉】按鈕即可。







[bookmark: _bookmark32]圖 23 申報內容列表




· 在側邊欄點選消防單位查核相關作業⮕零售業安全技術人員資料⮕進入年度訓練資料查詢畫面：
(1) 可以填選訓練單位統一編號、類型(初訓/複訓)、期數等必填欄位並

點選【查詢】按鈕，查看申報查核資料查詢資料。
(2) 欲查看該零售業安全技術人員資料，點選【檢視】按鈕即可查看。



[bookmark: _bookmark33]圖 24 人員訓練資料查詢

· 點選【檢視】按鈕後會另開新視窗進入零售業人員詳細資料畫面，可以查看安全技術人員的個人資訊、受訓歷程，離開畫面點選關閉視窗即可。

[bookmark: _bookmark34]圖 25 零售業人員詳細資料


[bookmark: _bookmark35](六)查詢零售業導管配管受訓人員資料

· 在側邊欄點選消防單位查核相關作業⮕零售業導管配管受訓人員訓練資料
⮕進入人員訓練資料查詢畫面：
(1) 可以填選訓練單位統一編號、技術士級數、期數等必填欄位並點選
【查詢】按鈕查看人員訓練資料查詢資料。
(2) 欲查看該零售業導管配管受訓人員歷程資料，點選【檢視】按鈕即可查看。
[bookmark: _bookmark36]圖 26 導管配管受訓人員資料查詢

· 點選【檢視】按鈕後會另開新視窗進入導管配管人員詳細資料畫面，可以查看導管配管人員的個人資訊、受訓歷程，離開畫面點選關閉視窗即可。



[bookmark: _bookmark37]圖 27 導管配管人員詳細資料


[bookmark: _bookmark38](七)查詢零售業串接用戶查詢與串接場所申報

· 在側邊欄點選消防單位查核相關作業⮕零售業串接用戶查詢與串接場所申
報⮕進入串接用戶查詢畫面，可以填選縣市別、大隊別、分隊別、零售業等欄位並點選【查詢】按鈕查看串接用戶查詢資料。
[bookmark: _bookmark39]圖 28 串接用戶查詢


· 在側邊欄點選消防單位查核相關作業⮕零售業串接用戶查詢與串接場所申
報⮕進入用戶安全檢測資料查詢畫面，可以填選縣市別、大隊別、分隊別、零售業、檢查期間等欄位並點選【查詢】按鈕查看用戶安全檢測資料。



[bookmark: _bookmark40]圖 29 用戶安全檢測資料查詢



· 在側邊欄點選消防單位查核相關作業⮕零售業串接用戶查詢與串接場所申
報⮕進入維護檢修情形申報表畫面，可以點選縣市別、大隊別、分隊別、零售業等欄位並點選【匯出Excel】按鈕下載檔案。

[bookmark: _bookmark41]圖 30 維護檢修情形申報表


· 點選匯出Excel 按鈕，確定欲儲存位置點選【儲存】按鈕即可去查看資料。

[bookmark: _bookmark42]圖 31 維護檢修情形申報另存新檔

· 在側邊欄點選消防單位查核相關作業⮕零售業串接用戶查詢與串接場所申
報⮕進入維護檢修情形申報表(縣市別)畫面，可以點選串接用戶縣市別、類別等欄位並點選【匯出 Excel】按鈕，確定欲儲存位置點選【儲存】按鈕即可去查看資料。

[bookmark: _bookmark43]圖 32 維護檢修情形申報表(縣市別)


[bookmark: _bookmark44](八)查詢零售商營業狀況審核與稽核

· 在側邊欄點選消防單位查核相關作業⮕零售商營業狀況審核與稽核⮕進入審核零售業營業狀況畫面，可以填選可以填選縣市別、大隊別、分隊別、零售業營業狀態、審核結果、審核日期等欄位並點選【查詢】按鈕查看審核零
售業營業狀況列表，當審核欄位出現核准按鈕代表尚未審核，確認資料無
誤點選【核准】按鈕即可。

[bookmark: _bookmark45]圖 33 審核零售業營業狀況
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· 確認資料無誤點選【核准】按鈕，會跳出審核成功彈窗，點選【確定】按鈕即可。

[bookmark: _bookmark46]圖 34 審核成功




· 在側邊欄點選消防單位查核相關作業⮕零售商營業狀況審核與稽核⮕進入零售商營業狀況稽核畫面，可以填選可以填選縣市別、大隊別、分隊別、零售業現況等欄位並點選【查詢】按鈕查看零售商營業狀況資料，當零售商現
況變更時點選【變更】按鈕即可。
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[bookmark: _bookmark47]圖 35 零售商營業狀況稽核


· 確認零售商現況變更時點選變更按鈕，會跳出申請變更成功彈窗，點選【確定】按鈕即可。

[bookmark: _bookmark48]圖 36 申請變更成功


· 如欲查詢狀態變更歷程點選【查詢狀態變更】按鈕，即可透過零售業營業狀態變更資料列表，查看狀態變更歷程。

[bookmark: _bookmark49]圖 37 查詢狀態變更資料表


[bookmark: _bookmark50]三、查詢及統計作業
[bookmark: _bookmark51](一)容器資料查詢
· 在側邊欄點選查詢與統計作業⮕容器資料查詢⮕進入容器資料查詢畫面，可以點選容器號碼、合格標示卡號碼、材質、規格、出廠耐壓日期(製造日期)、定期檢驗日、下次檢驗期限、壓毀日期、購置日期、統一編號(必填)
等欄位並點選【查詢】按鈕查看零售業容器資料明細表資料。

[bookmark: _bookmark52]圖 38 零售業容器資料明細表



[bookmark: _bookmark53]四、資料與系統維護作業
[bookmark: _bookmark54](一)帳戶管理
· 在側邊欄點選資料與系統維護作業⮕帳戶管理⮕進入使用帳號內容維護畫面，可以修改地址、使用者人員姓名(必填)、負責人/主管、聯絡人員、電話(一) (必填)、電話(二)、電話(三)、使用者人員 E-MAIL(必填)、使


用權限、消防單位(縣市別)、消防單位(大隊)、消防單位(分隊)等欄位，確認資料無誤後點選【儲存】按鈕即可。




















[bookmark: _bookmark55]圖 39 使用帳號內容維護

· 在側邊欄點選資料與系統維護作業⮕帳戶管理⮕進入使用人員帳號申請作業畫面，可以填寫新增帳號，先填寫使用人員類別(必填)、統一編號(必填) 、公司/單位名稱(必填)、使用者人員姓名(必填)、負責人/主管、聯絡人員、電話(一)、電話(二)、電話(三)、使用者人員 E-MAIL(必填)、帳號、登錄密碼、確認登錄密碼、使用權限、消防單位(縣市別)、消防單
位(大隊)、消防單位(分隊)等欄位，確認資料無誤後點選【確認送出】按


鈕即可。

[bookmark: _bookmark56]圖 40 使用人員帳號申請

· 在側邊欄點選資料與系統維護作業⮕帳戶管理⮕進入使用人員帳號核准作業畫面，系統會預設帶入需要核准的資料顯示在待審核清單，可以先點選
【檢視】按鈕進入使用人員帳號核准作業畫面進行審核。




[bookmark: _bookmark57]圖 41 使用人員帳號核准作業-1












· 點選【檢視】按鈕進入使用人員帳號核准作業畫面後，設定好系統群組、消防單位(縣市別)、消防單位(大隊)、消防單位(分隊)、審核結果等欄 位，確認資料無誤點選【完成審核】按鈕即可。




[bookmark: _bookmark58]圖 42 使用人員帳號核准作業-2
· 在側邊欄點選資料與系統維護作業⮕帳戶管理⮕進入群組資料維護畫面，可以點選群組欄位等欄位並點選【查詢】按鈕查看群組資料。
(1) 可以點選【新增】按鈕去新增群組資料。
(2) 如果資料有誤可以點選【編輯】按鈕進入修改。
(3) 如果群組資料無需使用，可以點選【刪除】按鈕即可。




[bookmark: _bookmark59]圖 43 群組資料維護
· 點選【新增】按鈕進入新增群組畫面，可以填寫群組代碼(必填)、群組名稱(必填)、群組說明等欄位，確認無誤後點選【新增】按鈕即可。

[bookmark: _bookmark60]圖 44 新增群組
· 點選【編輯】按鈕進入群組資料維護畫面，可以填寫群組代碼(必填)、群組名稱(必填)、群組說明等欄位，及PROGNAME 各個功能點選，確認無誤後點選【儲存】按鈕即可。
















[bookmark: _bookmark61]圖 45 群組資料維護

· 在側邊欄點選資料與系統維護作業⮕系統管理⮕進入使用人員維護畫面：
(1) 可以填選帳號、申請人員類別、使用人員姓名、系統群組、使用權限、統一編號等欄位，點選【查詢】按鈕查看使用人員清單。
(2) 如果資料有誤可以點選【編輯】按鈕進入修改。
(3) 如果使用人員無需使用，可以點選【刪除】按鈕即可。
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[bookmark: _bookmark62]圖 46 使用人員維護

· 在側邊欄點選資料與系統維護作業⮕系統管理⮕進入初始化密碼畫面，可以填選帳號(必填)、是否為消防單位、統一編號等欄位，確認無誤點選
【確認送出】按鈕即可。

[bookmark: _bookmark63]圖 47 初始化密碼
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