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	項次
	項目
	設備名稱
	需求數量
	架設機關

	1 
	主體設施
	前進指揮帳 
	
	消防局或
區公所

	2 
	
	前進指揮所旗幟(含旗座) 
	
	

	3 
	
	標示牌或紅布條(含前進指揮所、聯合服務中心等) 
	
	

	4 
	
	簡易快速指揮帳3*3 
	
	

	5 
	
	白板
	
	

	6 
	
	長條桌
	
	

	7 
	
	折疊椅
	
	

	8 
	編組作業
配件
	幕僚背心
	
	

	9 
	
	幕僚作業文具
	
	

	10 
	
	桌牌 
	
	

	11 
	通訊設備
	衛星電話
	
	

	12 
	
	無線電基地台組
	
	

	13 
	
	無線電手攜台
	
	

	14 
	照明設備
	前進指揮所帳內照明設備
	
	

	15 
	
	移動式照明燈
	
	

	16 
	電力設備
	緊急發電機
	
	

	17 
	
	延長線 
	
	

	18 
	簡報會議設備
	移動式擴音設備
	
	

	19 
	
	投影機 
	
	

	20 
	
	移動式投影布幕
	
	

	21 
	資訊設備
	印表機
	
	

	22 
	
	筆記型電腦(或平板電腦)含網路
	
	本市災害防救業務主管機關(構)或區公所

	23 
	前進指揮所替代設施
	低地板巴士
	
	前進指揮所指揮官協調有關機關提供

	24 
	其他
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桃園市各級災害應變中心前進指揮所組織架構圖
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說明：當設置市級前進指揮所時，原區級前進指揮所編組之人員納入市級前進指揮所聯合服務中心之編組。
桃園市區災害應變中心前進指揮所編組任務分工表
	組別
	機關(單位)
	任務
	進駐
	配合進駐

	幕僚參謀組
	各區災害防救辦公室、民政課
	1. 區級前進指揮所設置、運作以及災情蒐集、通報等事宜。
2. 申請國軍或民間團體、公用事業單位及其他相關防救災單位支援事宜。
3. 協調開口合約廠商支援救災事項。
4. 針對危險潛勢區域，對人民進行避難勸告或指示其撤離。
5. 災區罹難者處理、現場警戒、交通管制及治安維護等事項。
6. 防救災裝備器材儲備供應事項。
7. 避難收容所開設、災民安置、救濟物資、救助金核發等事宜。
8. 提供災民和救災人員心理諮詢服務。
9. 現場受災民眾及其家屬臨時休息區。
10. 災區救護站規劃、設置與運作。
11. 協調轄內醫療機構提供緊急醫療與藥品衛材等事項。
12. 災區環境清潔與消毒復原事項。
13. 調度車輛執行災民疏散及救災人員、器材、物資等運輸事宜。
14. 提供現場工作人員與救災人員飲水、膳食等必要物資。
15. 市中心及區中心交辦事項。
16. 其他區級前進指揮所相關權責事項。
	
	

	搶救調度組
	轄內消防大(分)隊、警察分局或派出所
	
	
	

	醫療環保組
	衛生所
清潔區中隊
	
	
	

	收容救濟組
	社會課
	
	
	

	聯合服務中心
	依現場災害需求，彈性調整相關課室進駐
	
	
	

	行政庶務組
	秘書室
	
	
	

	工程交通組
	工務課
	
	
	

	水電維生組
	農經課
	
	
	


說明：本表僅列出通案辦理事項，相關編組及任務分工得依各區公所實際細部分工彈性增加或刪減。
桃園市災害應變中心前進指揮所編組任務分工表
	項次
	組別
	機關(單位)
	任務分工
	進駐
	配合進駐

	一
	幕僚參謀組
	災害防救辦公室
	1. 市中心及前進指揮所指揮官指示事項之通報與追蹤管考。
2. 建立中央前進協調所、各級災害應變中心之聯絡窗口。
3. 其他相關權責事項。
	ˇ
	

	
	
	本市災害防救業務主管機關(構)
	1. 市級前進指揮所設置或撤除相關事宜。
2. 各救災單位報到登錄事項。
3. 各級長官勘災視察之規劃及接待。
4. 召開會議及紀錄製作。
5. 彙整災害資訊，適時回報市中心。
6. 前進指揮所設置期間，記錄時序歷程等相關資料並存檔備查。
7. 其他相關權責事項。
	ˇ
	

	
	
	新聞處
(協辦)
	1. 適時向媒體及社會大眾公布搶救進度。
2. 其他相關權責事項。
	
	

	二
	搶救調度組
	本市災害防救業務主管機關(構)
	1. 依災情會同相關單位，擬訂搶救作業計畫。
2. 指揮、協調各單位執行搶救。
3. 提出救災支援需求等事項。
4. 其他相關權責事項。
	ˇ
	

	
	
	消防局
	1. 執行人命搜救及到院前緊急救護。
2. 調派志工（義消、民間救難團體等）協助搶救。
3. 其他相關權責事項。
	ˇ
	

	
	
	警察局
	1. 執行警戒、治安維護、交通管制、強制撤離與協助司法相驗等事項。
2. 其他相關權責事項。
	ˇ
	

	
	
	本市後備指揮部
(協辦)
	1. 協助執行災民疏散撤離及接運。
2. 協助調派搶救作業所需支援之兵力、機具及裝備。
3. 其他相關權責事項。
	
	

	三
	醫療環保組
	衛生局
	1. 救護站之規劃與運作。
2. 整合緊急醫療體系，執行大量傷病患機制之運作。
3. 統籌、調度轄內醫療機構提供緊急醫療與藥品衛材等事項。
4. 調度民間救護車輛支援傷病患後送。

5. 辦理災害現場防疫消毒、疾病管制。
6. 災民及救災人員心理創傷輔導相關事項。
7. 其他相關權責事項。
	ˇ
	

	
	
	環境保護局
	1. 負責毒性化學物質等災害相關應變處理事宜。
2. 辦理災害後受污染區域之管制事宜。
3. 負責災區環境及災區消毒工作等事宜。

4. 其他相關權責事項。
	ˇ
	

	四
	收容救濟組
	社會局
	1. 督導區公所開設避難收容所及災民收容安置等事項。
2. 辦理受災民眾及其家屬關懷及慰問事宜。
3. 救濟物資發放、救助金核發等相關事項。
4. 民間物資捐贈、款項接受及轉發事項。
5. 其他相關權責事項。
	ˇ
	

	
	
	民政局
	1. 協助辦理罹難者喪葬事宜。
2. 督導區公所執行疏散撤離作業事宜。
3. 其他相關權責事項。
	ˇ
	

	
	
	勞動局
(協辦)
	1. 處理勞工災害之相關事項。
2. 其他相關權責事項。
	
	

	
	
	觀光旅遊局
(協辦)
	1. 受災觀光旅遊地區遊客疏散、收容等緊急應變作為。
2. 其他相關權責事項。
	
	

	五
	聯合服務中心
	區公所
	1. 協助救濟物資管理及發放。
2. 提供受災民眾災害救助諮詢服務、協助申請急難救助等事宜。
3. 提供受災民眾及其家屬臨時休息區。
4. 其他相關權責事項。
	ˇ
	

	六
	行政庶務組
	本市災害防救業務主管機關(構)
	1. 提供救災人員所需之飲水、膳食等必要物資。
2. 其他相關權責事項。
	ˇ
	

	七
	工程交通組
	工務局
	1. 調度工程機具(械)，危險工作物、障礙物之移(拆)除等事項。
2. 動員相關專家、技術人員等協助救災。
3. 其他相關權責事項。
	
	

	
	
	交通局
	1. 受阻道路替代路線之規劃。
2. 協助徵調(用)人員或車輛，配合救災人員、災民之接運或器材、物資之運輸等事項。
3. 其他相關權責事項。
	
	

	
	
	水務局
	1. 災區排水系統、低窪地區積水之抽、洩或疏導等水利設施緊急搶修。
2. 動員相關專家、技術人員等協助救災。
3. 其他相關權責事項。
	
	

	
	
	都市發展局
	1. 受災建築物安全之檢查及鑑定等事項。
2. 危險建築物限制使用或拆除處理事項。
3. 協助處理受災公寓大廈地下室淹水災情。
4. 動員專家、技術人員等鑑定受災建築物安全協助救災。
5. 其他相關權責事項。
	
	

	八
	水電維生組
	經濟發展局
	1. 協調自來水、電力、電信、瓦斯及油料管線等公共事業執行搶修、調度支援等事宜。
2. 協調公共事業恢復及供應相關公用氣體、油料、自來水及電力等事項。
3. 其他相關權責事項。
	
	


說明：
一、本表幕僚參謀組、搶救調度組、醫療環保組、收容救濟組、聯合服務中心及行政庶務組等六組為前進指揮所之基本進駐編組；指揮官得依災害類別及現場需求，指示前述以外之編組及各編組中之協辦單位配合進駐。
二、本市災害防救業務主管機關應依現場災害搶救需要，派員分別進駐幕僚參謀組、搶救調度組及行政庶務組。
桃園市各級災害應變中心前進指揮所工作表單一覽表
	項次
	表單別
	運用組別
	表單編號

	1 
	桃園市○○災害災情資訊表
	幕僚參謀組
	附表四之一

	2 
	桃園市○○災害應變中心前進指揮所輪值人員簽到退表
	各功能編組
	附表四之二

	3 
	桃園市○○災害應變中心前進指揮所各項工作交接表
	各功能編組
	附表四之三

	4 
	桃園市○○災害應變中心前進指揮所第○次工作會議簽到表
	幕僚參謀組
	附表四之四

	5 
	桃園市○○災害應變中心前進指揮所第○次工作會議案件管制表
	幕僚參謀組
	附表四之五

	6 
	桃園市○○災害現場傷患送醫統計表
	醫療環保組/搶救調度組
	附表四之六

	7 
	救災人員報到表
	幕僚參謀組
	附表四之七

	8 
	現場救災人力需求及實際報到表
	參謀幕僚組/搶救調度組
	附表四之八

	9 
	現場裝備器材需求(或送達)表
	搶救調度組
	附表四之九

	10 
	桃園市○○災害撤離人數通報表
	收容救濟組
	附表四之十

	11 
	桃園市○○災害避難收容處所通報表
	收容救濟組
	附表四之十一

	12 
	○○災害捐贈物資明細表
	收容救濟組
	附表四之十二


說明：本表表單為參考填寫範例，各編組得依實際運作狀況酌予調整。
桃園市○○災害災情資訊表
	事故
型態
	
	事故地點
	

	災情概述：

	災害損失情形：

	動員人車數
	

	人員傷亡數量
	死
	 男   女
	人員疏散收容情形
	
	疏散    名

	
	傷
	 男   女
	
	
	收容    名

	人命待救情形
	
	失蹤    名

	
	
	受困    名

	
	
	救出    名

	災害現場各分區(小組) 
	分區(小組)別
	分區指揮官
代號(姓名)
	搶救任務或搶救情形

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


	災害現場位置圖

	風向
	
	車輛進出動線
	

	風速
	
	
	

	

	車輛、裝備集結位置

	消防車：
救護車：
警察車：
工程搶險車：
直昇機：
	其他：


桃園市○○災害應變中心前進指揮所
輪值人員簽到退表
	日期
	單 位
	職 稱
	姓  名
	簽到時間
	簽退時間
	聯 絡 電 話

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


桃園市○○災害應變中心前進指揮所各項工作交接表
交接時間：○年○月○日○時○分
	項次
	移交人
	交接事項
	目前辦理進度與
後續應辦事項
	辦理
等級
A：已完成
B：辦理中
C：未辦理
	接收人

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



桃園市○○災害應變中心前進指揮所
第○次工作會議簽到表
	時間：     年     月     日      時     分

	地點：

	主持人：

	出席人員:

	單   位
	職   稱
	姓   名
	聯 絡 電 話

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


桃園市○○災害應變中心前進指揮所
第○次工作會議案件管制表
  年    月    日     時     分
	案號
	列管事項
	權責單位
	辦理情形
	辦理
等級
A：已完成
B：辦理中
C：未辦理

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


桃園市○○災害現場傷患送醫統計表
(    年    月    日    時    分，第    報)
	檢傷統計

	Ⅰ
	Ⅱ
	Ⅲ
	Ο
	合計

	
	
	
	
	


	送醫統計

	醫院名稱
	
	
	
	
	
	

	送往患者數
	
	
	
	
	
	

	醫院名稱
	
	
	
	
	
	

	送往患者數
	
	
	
	
	
	


	各醫院收治一覽表

	醫院
	醫院
	醫院
	醫院
	醫院
	醫院

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	註：空格填入傷患姓名或檢傷卡卡號


救災人員報到表
	報到時間
	報到單位
	報到人數
	帶隊官
	聯絡電話
	備註

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


現場救災人力需求及實際報到
	人力需求欄
	實際報到欄


	請求時間
	支援單位
	需求人數
	報到時間
	報到人數
	帶隊官
	聯絡電話

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


現場裝備器材需求(或送達)表
	需求欄
	送達欄

	請求時間
	需求品項及數量
	備註
	送達時間
	送達數量
	操作人員
姓名
	聯絡電話

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


桃園市○○災害撤離人數通報表
	行政
區別
	里別
	地     點
(酌填鄰別、部落或聚落等)
	預計撤離人數
	實際撤離人數
	撤離時間
	收容處所
	備註

	
	
	
	
	
	yyyy/mm/dd

00:00
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


桃園市○○災害避難收容處所通報表
	編號
	行政
區別
	收容場所
	收容能量
	開設起訖時間
	目前收容人數

	
	
	
	
	起
	迄
	合計
	男
	女

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


○○災害捐贈物資明細表
	捐贈單位
	　

	捐贈日期
	　

	聯絡人
	　

	聯絡電話
	　

	E-mail
	

	地址
	　


	捐贈物資清冊

	物資品項
	數量
	品項說明
	保存期限

	
	
	
	

	
	
	
	

	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　

	其他說明事項：
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附表四之五
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附表四之九





附表四之十
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